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1.1.

1.2.

1.3.

Revoga a Instrugdo Normativa n. 1/2016-Editora IFG, de 8 de
abril de 2016, e suas alteracdes subsequentes, e institui a linha
editorial Omni e instrui a publicagdo de obras por Demanda
Institucional.

DO OBJETO

A linha editorial Omni é formada por obras de autoria individual ou coletiva, no regime
de Demanda Institucional, em observancia ao Regimento Interno da Editora IFG. As
propostas sdo submetidas por servidores(as) e/ou estudantes do IFG, em nome préprio ou
em representacao de setores da Instituicdo ou de outras instituicdes.

As obras podem versar sobre temas de uma das seguintes areas do conhecimento:

1.2.1. Ciéncias Exatas e da Terra;

1.2.2. Ciéncias Bioldgicas;

1.2.3. Engenharias;

1.2.4. Ciéncias da Salde;

1.2.5. Ciéncias Agrarias;

1.2.6. Ciéncias Sociais Aplicadas;

1.2.7. Ciéncias Humanas;

1.2.8. Linguistica, Letras e Artes;

1.2.9.  Multidisciplinar.

A publicacdo das obras submetidas a Editora IFG por meio desta Instru¢cdo Normativa
obedecem exclusivamente ao regime de recep¢do de obras completas cuja produgéo
editorial (preparacdo de originais, diagramacdo e revisdo de provas) é de inteira

responsabilidade dos(as) proponentes da publicacdo, contemplando as seguintes
atividades:

1.3.1. Preparacdo de originais: adequacdo do texto original a linguagem de livro
académico; revisdo técnica; revisdo textual e normalizacdo de citacdes e
referéncias.

1.3.2. Diagramagéo: adequacédo da formatacao original ao formato de livro; produgéo
de capa, 4? capa e lombada; tratamento de imagens e gréaficos.



1.4.

1.5.

1.6.

1.7.
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1.3.3.  Revisdo de provas: conferéncia ap0s a diagramacao para cotejo com 0s originais,
padronizacao de aspectos graficos do livro e revisdo textual final.

Caber4 a Editora IFG a chancela editorial e os processos técnicos de publicacdo
(confeccdo de ficha catalografica e técnica, emissdo de ISBN, DOI e a publicacédo da obra
em formato digital e/ou impresso).

1.4.1. A impressdo das obras pela Editora IFG sera condicionada a recomendacdo do
Conselho Editorial, a discricionariedade da equipe técnica da Editora IFG e a
disponibilidade orcamentéria.

1.4.1.1. Caso as obras sejam impressas pela Editora IFG, o(a) proponente fara
jus a 10% da tiragem, conforme previsto no Contrato de Cessao de Direitos
Autorais, e 0 restante serd destinado, preferencialmente, a doagdes para
instituices publicas de ensino e bibliotecas.

1.4.2. A impressdo das obras podera ser realizada pelo proponente desde que haja
anuéncia da Editora IFG, que devera receber 20% da tiragem conforme o
paragrafo 3° do art. 45 do Regimento da Editora IFG.

As obras deverdo se enquadrar em uma das seguintes categorias editoriais:

1.5.1. Monografias: obras inéditas de carater académico, técnico-cientifico e/ou
artistico-cultural de tema GUnico e bem delimitado em sua extensdo, elaboradas
por 1 (um) ou mais autores(as). Monografias resultantes de dissertacoes, teses e
relatorios pos-doutorais poderdo ser submetidas desde que sejam inéditas e ndo
tenham sido reprovadas em editais anteriores da Editora IFG.

1.5.2. Coletdneas: obras inéditas de carater académico e/ou técnico-cientifico
compostas de artigos, ensaios e/ou relatos de experiéncias, preferencialmente
vinculada a grupos ou redes de pesquisa, e/ou de conferéncias e palestras
proferidas em eventos académicos e/ou técnico-cientificos.

Obras que ndo se enquadrem nas categorias editoriais da Omni poderdo ser submetidas
ao Conselho Editorial mediante proposicdo a Editora IFG, que emitira parecer técnico
acerca da adequacéo da proposta as normas da Editora IFG, a relevancia institucional da
proposta, a viabilidade de produgéo da obra e ao prazo para sua publicacdo conforme a
disponibilidade técnica e material da Editora IFG.

Em consonéncia com o Regimento da Editora IFG, ndo serdo publicadas por essa
instrugcdo normativa, as seguintes categorias editoriais:

1.7.1. anais;

1.7.2.  materiais didaticos (livros, apostilas etc.);

1.7.3.  materiais institucionais de uso interno (cartilhas, manuais, relatérios de gestéo etc.);

1.7.4.  obras literarias (poesias, contos, romances etc.).



2.1.

2.2.

2.3.

2.4.

2.5.

3.1.
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DAS CONDICOES DE PARTICIPACAO

As propostas poderdo apresentar obras resultantes de producdo intelectual de pessoas que
nédo integram o quadro de servidores(as) do IFG, desde que a submisséo seja realizada
por servidor(a) e/ou discente do IFG, em nome proprio ou em representacao de setores da
Instituicdo.

O(a) proponente deve participar da producdo da obra assumindo 1 (uma) ou mais das
seguintes funcdes:

2.2.1. autor(a) ou coautor(a) da obra ou de parte dela;

2.2.2. organizador(a), compilador(a) ou coordenador(a) da obra;

2.2.3. apresentador(a), prefaciador(a) ou posfaciador(a) da obra;
N&o serd aceita a submisséo de obras que ndo estejam completas.

A preparacao de originais e a revisdo de provas deverdo ser realizadas por profissionais
especializados.

As obras deverdo atender as disposicdes previstas nesta Instrucdo Normativa e nao
possuir conteudos que:

2.5.1. incluam dados ou informagdes que constituam ou possam constituir crime (ou
contravencao penal) ou que possam ser entendidos como incitagdo a pratica de
crimes (ou contravencdo penal);

2.5.2. constituam ofensa a liberdade de crenca e as religides;
2.5.3. incluam dados ou informac®es racistas ou discriminatorias;

2.5.4. violem qualquer lei ou sejam antiéticos.

DO CRONOGRAMA

O processo de producéo editorial das obras selecionadas seré realizado em duas etapas,
conforme este cronograma:

Etapas Atividades Prazo Responsavel

1. Proposta de
Publicacéo

Submisséao da proposta de publicagdo ja

. Fevereiro ou agosto Proponente
revisada (em formato PDF) g P

Até 10 (dez) dias a partir da

Homologacédo da submissdo L Editora IFG
submissdo

Avaliacdo de mérito académico, técnico- Em até 90 (noventa) dias a partir Conselho

cientifico ou artistico-cultural da homologacdo Editorial
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Apresentacdo da obra finalizada, em formato ) . .
P . ¢ . . Até 60 (sessenta) dias a partir da
de livro, revisado e diagramado conforme as L
S comunicagdo do resultado da Proponente
indicacbes apontadas pelo  Conselho L
o avaliacdo
Editorial.
Avaliacdo técnica de adequacao gréafico- Até 15 (quinze) dias a partir da .
x L Editora IFG
2. Producdo editorial entrega do obra
do Livro

Até 30 (trinta) dias a partir da
Adequagdes indicadas pela avaliagdo técnica | comunicacdo do resultado da Proponente
avaliacéo técnica

Até 15 (quinze) dias a partir da

entrega da obra Editora IFG

Publicacdo da obra no catalogo da Editora

4. DA PRIMEIRA ETAPA - PROPOSTA DE PUBLICACAO

4.1. Nesta etapa devera ser apresentado o texto integral da proposta de publicagdo em
documento digital formato PDF com o texto devidamente preparado e revisado, conforme

item 2.4.

4.2. A apresentacdo da proposta de publicacdo devera obedecer aos seguintes termos:

4.2.1.

4.2.2.

4.2.3.

As submiss@es so serdo recebidas nos meses de fevereiro e agosto de cada ano
por meio da plataforma da Editora IFG, disponivel em: editora.ifg.edu.br.

Os(as) autores(as) deverdo se cadastrar na plataforma, preencher o formulario de
submissdo e anexar todos os arquivos da proposta conforme instrucGes na
plataforma.

Nas propostas que contenham fotografias e entrevistas, o(a) proponente devera
incluir na submissdo, documento de autorizacdo para 0 uso de imagens e/ou de
texto de transcricdo em publicacdo (Acesse 0 modelo).

4.3. As propostas de publicagdo deverdo estar devidamente preparadas e padronizadas
segundo os seguintes critérios:

4.3.1.

4.3.2.

A proposta devera estar de acordo com as normas da ABNT no que diz respeito
as citacdes (NBR 10520), as referéncias (NBR 6023/2018), aos elementos de
composicdo dos trabalhos académicos (NBR 14724 — Itens 1 a 4), ao resumo
(NBR 6028), ao sumario (NBR 6027) e a numeracdo progressiva (NBR 6024).

A preparacdo de originais e a revisdo de provas deverdo ser feitas tendo como
referéncia a NBR 6025.

4.4. A avaliacdo de mérito académico, técnico-cientifico ou artistico-cultural, realizada pelo
Conselho Editorial, dar-se-a nos seguintes termos:


https://editora.ifg.edu.br/editoraifg/index
https://drive.google.com/open?id=1HROXJwXbCzWHsyozJxtkkW65HS_D5M6f&authuser=pedro.carvalho%40ifg.edu.br&usp=drive_fs
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4.4.1. O contetdo textual passaré por avaliagdo de membro(s) do Conselho Editorial,
observada a area em que foi submetida a proposta, conforme expediente interno.

44.1.1. No caso de submissdo de propostas que tenham participacdo de
membro(s) do Conselho Editorial, sera designado(a) outro(a) conselheiro(a)
para conduzir o processo de avaliacao.

4.4.1.2. O conselheiro responsavel devera solicitar avaliacdo a, pelo menos, 1
(um) parecerista ad hoc, com base na qual elaborara parecer conclusivo, a ser
apreciado pelos demais membros do Conselho Editorial.

44.2. A avaliagdo sera realizada por meio de formulario eletrénico préprio
disponibilizado na plataforma de submissdo para os avaliadores (Clique para
visualizar o formulério). Serdo avaliados 0s seguintes aspectos:

e (qualidade textual da obra, de acordo com as praticas de redacdo académica;
o adaptacdo de textos cientificos (ex. teses, dissertacdes) para livro;

e relevancia editorial (notabilidade da autoria, abrangéncia do publico-alvo,
pertinéncia ao escopo da Editora IFG);
4.4.3. A avaliacdo de mérito devera considerar nota igual ou maior que 75 (setenta e
cinco) pontos para aprovacao da proposta. As propostas que obtiverem nota entre
75 (setenta e cinco) e 89 (oitenta e nove) pontos deverdo ser recomendadas com
indicacdo de alteracdes, consubstanciadas no parecer. Em todos os casos, 0
resultado da avaliacdo deverd ser justificado.

4.4.4. O parecer conclusivo do conselheiro responsavel pela avaliagdo deverad ser
endossado pela maioria simples dos membros do Conselho Editorial, de modo
que a proposta de publicacdo poderd ser aprovada, aprovada com
recomendacao de alteracdes ou reprovada, avangando, ou no, para a segunda
etapa, conforme o cronograma apresentado no item 3.

4.4.5. Como resultado desta etapa, serdo publicadas até 3 (trés) obras por semestre
obedecendo a ordem cronoldgica de aprovagéo.

4.45.1. O Conselho Editorial podera deliberar para que mais de 3 (trés) obras
aprovadas sejam publicadas no semestre da submissdo ou em momento
posterior, de acordo com o interesse do(a) proponente e com o fluxo de
trabalho da Editora IFG.

4.4.6. Como complemento a avaliagdo poderdo ser solicitados ao(a) proponente
pareceres técnicos, declaracdes de revisdo, pareceres de comité de ética ou
quaisquer outras avaliagdes realizadas por profissionais qualificados.

DA SEGUNDA ETAPA - PRODUCAO DO LIVRO


https://drive.google.com/open?id=1_9r3hsctsuwFSvUIWoG6rEdnDvM6GjQE&authuser=pedro.carvalho%40ifg.edu.br&usp=drive_fs
https://drive.google.com/open?id=1_9r3hsctsuwFSvUIWoG6rEdnDvM6GjQE&authuser=pedro.carvalho%40ifg.edu.br&usp=drive_fs
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5.1. Nesta etapa, o proponente devera apresentar a obra finalizada em formato de livro,
revisada e completamente formatada com capa, 42 capa, orelhas e miolo.

5.1.1. A entrega da tanto do livro finalizado quanto das alteragdes recomendadas pela
Editora IFG somente serdo recebidas por meio da plataforma de submisséo onde
a proposta fora submetida originalmente (editora.ifg.edu.br), conforme
instrucdes do proprio sistema de submisséo.

5.2. A obra devera ser apresentada digitalmente em formato PDF e seguir as seguintes
diretrizes de formatagé&o:

5.2.1. A diagramacao do livro devera ser feita tendo como referéncia o projeto grafico
das obras do catalogo da Editora IFG.

5.2.2. Dimensoes do livro: 16 x 23 cm.
5.2.3.  Margens minimas de 2 cm em todas as bordas.

5.2.4. Utilizar preferencialmente fontes serifadas para o corpo de texto e fontes nédo
serifadas para titulos. N&o utilizar fontes manuscritas ou decorativas no corpo de
texto.

5.2.5. Fonte de corpo de texto em tamanhos 11 ou 12 e fonte de cita¢gdes em tamanhos
10 ou 11.

5.2.6. Espacamento entre corpo de texto e citacdo de 2 linhas (24 pt).

5.2.7. Espacamento entre linhas de 1,5 (18 pt) e espacamento antes de titulos de pelo
menos 2 linhas (24 pt).

5.2.8. Asimagens devem estar em boa resolucdo (minimo 300 dpi).
5.2.9. A hierarquia de sec¢des e titulos deve ser clara e bem definida

5.3. Aavaliacdo técnica da etapa de produgdo do livro, realizada pela Editora IFG, se dard nos
seguintes termos:

5.3.1. Os seguintes aspectos de qualidade grafico-editorial serdo observados: clareza
na hierarquia da informac&o, boa legibilidade e leiturabilidade, boa resolucéo de
imagens e gréaficos, adequacdo da capa ao padrdo do catalogo da editora.

5.3.2.  Ainda que aprovada na primeira etapa, a obra ndo sera publicada se a segunda
etapa ndo for cumprida integralmente e seja respeitado o prazo maximo de 60
(sessenta) dias apds a comunicacao do resultado da primeira etapa.
6. DAPUBLICACAO

6.1. A capa da obra podera ser modificada ou substituida, a critério da Editora.

6.2. O prazo de publicacéo sera definido conforme cronograma de trabalho da Editora IFG.


https://editora.ifg.edu.br/editoraifg/index
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6.3. As obras aprovadas serdo publicadas em formato digital e poderdo ser publicadas em
formato impresso conforme item 2.2.1.

6.4. As obras aprovadas serdo produzidas apos a assinatura do Contrato de Cesséo de Direitos
Autorais entre a Editora IFG e o proponente.
7. DASDISPOSICOES GERAIS

7.1. Cabera ao Conselho Editorial a decisdo final sobre aprovacdo ou ndo das propostas de
publicacéo.

7.2. A publicacdo da obra sera condicionada ao cumprimento das modificagdes indicadas pelo
Conselho Editorial e pela Editora IFG.

7.3. As obras publicadas serdo disponibilizadas gratuitamente no enderego eletrénico:
editora.ifg.edu.br.

7.4. A submissdo da proposta a Editora IFG ndo implica sua aprovacao.

7.5. Informac6es adicionais e esclarecimentos acerca do contetdo desta Instrucdo Normativa
poderdo ser solicitados pelo e-mail: editora@ifg.edu.br.

7.6. Ao submeter uma proposta, o(a) proponente aceita as disposi¢cBes desta Instrucao
Normativa.

7.7. Os casos ndo previstos nesta Instrucdo Normativa serdo resolvidos pelo Conselho
Editorial da Editora IFG.

Assinam:

Conselheiros Titulares Conselheiros Suplentes
Vanderleida Rosa de Freitas e Queiroz Ruberley Rodrigues de Souza
Lidiaine Maria dos Santos Hellen da Silva Cintra de Paula

Darlene Ana de Paula Vieira
Adriano de Carvalho Paranaiba
Cristina Gomes de Oliveira Teixeira
Alessandro Silva de Oliveira
Kalinka Martins da Silva

Claudia Helena dos Santos Araujo
Bruno Pilastre de Souza Silva Dias

Vanderleida Rosa de Freitas e Queiroz
Coordenadora da Editora IFG — Port. 142/2015
Presidente do Conselho Editorial
Resolugdo CONSUP/IFG n. 3/2019


https://editora.ifg.edu.br/editoraifg/index
mailto:editora.ifg.edu.br

